如何撰写技术交底书

一、技术交底书注意事项：
1、代理人只是具有相关技术背景的人员，而并不是技术专家，因此撰写的交底书要使代理人能看懂，尤其是背景技术和详细技术方案，一定要写得全面、清楚，可以节约沟通和作业的时间成本。

2、如果交底书中具有英文缩写则一定要有中文译文，避免使用英文单词。

3、交底书全文对同一事物的叫法一定要统一，避免出现一种东西多种叫法，会导致代理人认为是多种事物，造成不必要的误会。

4、专利法的相关规定：

1）专利必须是一个技术方案，应该阐述发明目的是通过什么技术方案来实现的，因此不能只有原理，也不能只做功能介绍，而是一定要讲实现的过程描述清楚，例如结构如何，各个部件的功能，和整个的工作过程；

2）专利必须充分公开，以本领域技术人员不需付出创造性劳动即可实现为准，因此公开不充分是专利审查不通过的一个很重要的问题，因此技术提供一定要详细和具体。
二、技术交底书所需要提供的内容
1、缩略语和关键术语定义

2、相关技术背景（背景技术），也就是与本发明最相近似的现有实现方案（现有技术）
2.1 背景技术

说明：1）简介该技术领域的发展；
2）解释相关关键技术；
3）对于理解发明内容没有帮助的不要提供。
2.2 与本发明相关的现有技术
2.2.1 现有技术的技术方案
说明：1）只提供相关现有技术，不相关的不提供，及该现有技术的缺点或不足正是本发明可以解决的技术问题，则为相关现有技术，否则为非相关现有技术；
2）尽可能提供现有技术的附图，结构和系统的案件就是结构图，电路提供电路框图，方法提供流程图；结合附图，用文字对实现方案进行描述；应详细介绍，以不需再去看文献即可领会该技术内容为准，如果现有技术出自专利、期刊、书籍，则提供出处。

3）现有技术的提供非常重要，能加快专利的授权，还能使专利代理人找出本发明的创新点，以确定合适的保护范围。

2.2.2现有技术的缺点
说明：1）用反推法，根据本发明的优点来找对应的缺点，如果本发明无法解决的问题和缺点，则不需要写；
2）缺点可以是成本高、误码率高、反应速度慢等类似的问题。

3、本发明技术方案的详细阐述（发明内容）
3.1  本发明所要解决的技术问题（发明目的）
说明：1）对应现有技术的所有缺点，一一正面描述本发明所要解决的技术问题；
2）本发明解决不了的，不能提供；

3.2  本发明提供的完整技术方案（发明方案）
说明：1）本部分为专利申请最重要的部分，需要详细提供；
2）专利必须是一个技术方案，应该阐述发明目的是通过什么技术方案来实现的，不能只有原理，也不能只做功能介绍；
3）附图以方框图、黑白方式提供，不必提供彩色图例；
4）对于结构类的案件，提供结构示意图，对于电路的案件，提供电路图，对于方法的案件提供流程图或者信令图；

结构类案件需要提供附图中每一个部件的名称、连接关系和详细的工作说明。
5）结合流程图、原理框图、电路图、信令图等附图进行说明，每个图都应有对应的文字描述，以别人不看附图即可明白技术方案为准；相关描述和相关解释一并提供，一定是具有空间的逻辑性，和时序性。
3.3  本发明技术方案带来的有益效果
说明：1）结合技术方案来描述，做到有理有据；
2）可以对应2.1部分所要解决的技术问题来描述。
4、针对3中的技术方案，是否还有别的替代方案同样能完成发明目的
说明：1）如果有，请尽量写明，内容的提供可以扩大专利的保护范围，防止他人绕过本技术去实现同样的发明目的，
2）“替代方案”可以是部分结构、器件、方法步骤的替代，也可以是完整技术方案的替代。

5、本发明的技术关键点和欲保护点是什么
说明：1）为了代理人更加明白专利的发明意图
2）简单点明
3）具体可以是根据3.3部分能给本发明带来有益效果的关键技术点。
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